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MANUAL DEL USUARIO 

 

I. INTRODUCCIÓN 

El aula virtual es un espacio o medio de encuentro entre los docentes y 

estudiantes para el desarrollo de aprendizajes significativos 

 

El Aula Virtual es un entorno virtual de aprendizaje que ofrece un conjunto 

de herramientas que favorecen el proceso de enseñanza aprendizaje tales 

como foro, chat, videoconferencia, evaluaciones en línea entre otras. 

II. OBJETIVOS 

o Dar a conocer las características y formas de funcionamiento el aula 

virtual Moodle a los estudiantes. 

o Establecer los pasos específicos para el acceso, descarga de material 

de clases y uso de recursos y actividades del Moodle; con el fin de 

mantener constante comunicación entre el estudiante y los docentes de 

todas sus asignaturas matriculados. 

III. USUARIOS 

El presente Manual tiene como público usuario a los estudiantes de la 

Universidad Privada de Huancayo “Franklin Roosevelt” en sus cinco escuelas 

profesionales (programas académicos). 

IV. REQUERIMIENTOS 

o El sistema es una aplicación web, para la utilización de la aplicación se 

debe tener instalado localmente: 

o Navegador de Internet cualquiera, de preferencia Google Chrome. 

o Contar con acceso a internet. 

V. VERSIÓN Y ELABORACIÓN 

o Versión: 3.0 

o Fecha: 26/03/2018 

o Elaboración: Tecnología de Información y Comunicación – UPHFR 

VI. PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONALIDADES  

INGRESO AL AULA VIRTUAL 

Usted puede acceder al entorno de dos maneras, las cuales las describimos 

a continuación: 

A. A través de la página institucional de la universidad: 

http://uroosevelt.edu.pe/ 

http://uroosevelt.edu.pe/
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B. AL ingresar por medio de nuestro portal web le direccionara a nuestra 

aula virtual.  

 

ACCESO A LA CUENTA 

 
PARA ACCEDER POR PRIMERA VEZ MI 

USUARIO Y CONTRASEÑA SON MI CÓDIGO 

DE MATRICULA. 

 



MANUAL DE USUARIO: AULA VIRTUAL ESTUDIANTE VERSIÓN 3.0 

Oficina de Tecnologías de la Información - UPHFR 5 

 

 

 

Para ingresar a mi cuenta, 

existen dos formas la primera 

directamente en la parte 

superior derecha, ingresando mi 

usuario y contraseña. Clic en la 

flecha blanca fondo verde. O en 

la parte central de la página. Clic 

en ACCEDER. 

 

En el primer ingreso, exigirá el cambio 

de la contraseña. Cabe señalar que a 

diferencia de la intranet estudiante el 

sistema no permite asignar el mismo 

usuario como contraseña, por lo 

tanto, esta deberá ser cambiado por 

otra (no hay exigencias en el uso de 

numero o 

letras). 

 

DESCRIPCIÓN DEL ENTORNO 

IDENTIFICACIÓN: 

Con un ingreso satisfactorio en la parte central, identificará el inicio de sesión 

del alumno con su nombre y fotografía respectiva. 
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PÁGINA DE INICIO: 
 

Al ingresar al aula virtual, se muestra la relación de los cursos matriculados 

en el periodo. 

 

Debo hacer clic en cada una de ellas para poder acceder a la información 

proporcionada por el docente y cumplir con el desarrollo de actividades 

programadas como tareas y/o foros. 

 
En la parte derecha se visualiza un bloque de NAVEGACION, este proporciona  

Todas las actividades recientes programados (tareas, foros, chat, etc.) según 

sus cursos asignados, en el centro se muestra todos tus cursos accedidos 

recientemente como también de manera general y en la parte izquierda un 

menú configurable según la información que deseas solicitar. 

 

INGRESO AL CURSO 

 

Al hacer clic en el curso de mi selección, se apertura el aula virtual de este 

curso. Para el ejemplo se escogió el curso ANALISIS CLINICO II. 
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Al hacer clic en el silabo, este archivo se descarga en la parte inferior de la 

página. Similar a esto será con todos los demás archivos que el docente 

comparte con los alumnos. 

 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL DE USUARIO: AULA VIRTUAL ESTUDIANTE VERSIÓN 3.0 

Oficina de Tecnologías de la Información - UPHFR 8 

 

 

 

 

 

FORO 
 

Para participar en el foro debo hacer clic en el foro que el docente programo 

que debemos participar, todos los foros se reconocen con el icono de dos 

formas de conversación 

 

Al ingresar al foro, se muestra el tema de discusión que el docente ha 

propuesto para ingresar comentarios y opiniones acerca del tema, se debe 

hacer clic en el tema. 
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Al ingresar al tema, el docente ha especificado de que se trata el tema, para 

ingresar el comentario hacer clic en RESPONDER. 

 

 

Dependiendo del tipo de respuesta que se va a emitir, se debe completar la 

opción de respuesta. 
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Por ejemplo, si solo me pide un comentario o critica netamente textual, esto 

lo puedo hacer en el campo MENSAJE 

 

 

Si es que el foro requiriese él envió de un archivo u otro recurso, habilitar la 

opción “Avanzada”, al activar esta opción te da la facilidad de colocar más 

recursos para tu respuesta. 
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Ya sea solo con texto, solo archivo o ambos, una vez finalizado la respuesta. 
 

Hacer clic en ENVIAR FORO para registrar nuestra participación en el foro. 
 

 

Para verificar el ingreso correcto el foro debe mostrar mi respuesta, de la 

siguiente manera: 

 

TAREA 

Para desarrollar la tarea debo hacer clic en la opción TAREA, el cual se 

reconoce con el icono. 
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Al ingresar a la tarea, se muestra los detalles de la asignación, como fecha 

de entrega y tiempo que resta para este vencimiento. Para ingresar el 

desarrollo de la tarea hacer clic en AGREGAR ENTREGA 
 

El mismo procedimiento de ARRASTRE que se mostró en FORO, se realiza la 

carga de archivos para la tarea. Para finalizar clic en GUARDAR CAMBIOS. 
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Al finalizar la entrega, muestra un resumen del estado de la tarea, 

mostrando el texto y archivo adjunto si es que hubiera. Además, permite 

editar la entrega, es decir mientras se esté con tiempo para presentar la 

tarea puede modificar la tarea. 
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